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研究發展處業務報告

企劃組與老師相關業務企劃組與老師相關業務
‧申請研究計畫

國科會專題研究計畫 其他–國科會專題研究計畫、其他

‧國科會研究計畫之簽約請款

‧國科會研究案變更申請

補助或參與教學 學術研究之申請‧補助或參與教學、學術研究之申請
–補助辦法

‧本校教師論文發表

‧本校教師激勵師生研究計畫

–參與校務發展
‧發展學校重點特色

‧教師個人學術成果資料庫建檔

‧教師申請IRB審查 2‧教師申請IRB審查
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企劃組與老師相關業務—
申請研究計畫—請注意研發處e-mail公告

線上申請 投標申請 構想書申請

國科會補助 衛生署等研究計
畫

國科會特定補
助計畫計畫

‧期限內線上提出

畫

‧研發處可協助網路
下載標單(請給作業

助計畫

‧期限內由申請人
將構想書書面寄‧期限內線上提出

計畫書

‧研發處彙送

下載標單(請給作業
時間)，或自行購買

‧需備文投標者，請

將構想書書面寄
達指定地點

‧專題研究計畫每
年12月31日前，
其他各項依公告

配合研發公告內容繳
交投標文件

‧不需備文投標者，其他各項依公告 ‧不需備文投標者，
請自行投標。

研發處相關辦法與表單 3研發處相關辦法與表單http://rnd.ntunhs.edu.tw/
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企劃組與老師相關業務—企劃組與老師相關業務
國科會簽約請款

研發處接收來文 國科會

E il通知申請E-mail通知申請
人

通過 未通過

申請人線上提出
或線上簽署

線上簽署
同意

多年期

五六月間線上繳
申覆

或線上簽署 同意 五六月間線上繳
交成果報告

向國科會 國科會核國科會線上核向國科會
備文簽約

請款

國科會核
定結果

轉知

國科會線上核
定成果報告

備文請款

研發處備文與
通知
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轉知備文請款
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企劃組與老師相關業務—企劃組與老師相關業務
國科會研究案變更申請國科會研究案變更申請

線上填
‧不論是期程、經費或共同主持人等之變更，請線上點
選「變更 填寫變更理由等 線上送出並列印出來線上填

寫
選「變更」，填寫變更理由等，線上送出並列印出來。

繳交送
出

‧列印出來的變更申請表，加會會計室與研發處，陳核首長批示

‧批核後之文件影本一份交至研發處，一份交至會計室
出

‧權責屬機關者，奉批核後即可執行。

核定

‧權責屬機關者，奉批核後即可執行。

‧權責屬國科會者，俟國科會核定文後執行。

研發處相關辦法與表單http://rnd ntunhs edu tw
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研發處相關辦法與表單http://rnd.ntunhs.edu.tw
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本校補助學術研究辦法本校補助學術研究辦法

補助 參與
激勵師生研究
計畫補助辦法

補助 參與

計畫補助辦法
發展學校重點特
色之教育部補助

論文獎勵辦法

色之教育部補助
計劃

論文獎勵辦法

網址：
http://rnd.ntunhs.edu.tw
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激勵師生研究計畫申請與執行激勵師生研究計畫申請與執行

申請公告

‧E-mail公告接

執行

‧簽約

結案

‧每年11月30日E mail公告接
受申請

序核銷

簽約

‧申請人依會計程
序核銷

‧每年11月30日
前完成核銷

‧依合約期限繳
交結案報告

收案

‧期限內請填妥申

核定結果通知

E mail通知

交結案報告

發處企劃組

‧期限內請填妥申
請文件繳交至研
發處企劃組

‧E-mail通知

撤案

審查

辦理審查作業

簽核

審查結果簽陳

‧因無法抗拒因
素無法執行者，

辦理審查作業 ‧審查結果簽陳
核定

應於時限內簽
核同意後撤案
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教師論文發表獎勵申請與執行教師論文發表獎勵申請與執行

申請（申請人）

依據e-mail公告時程於教師學術系統完成期刊資料登錄

審查與通知 研發處審查與通知（研發處）
辦理審查與統計，統計結果送請教
師確認簽名回覆 未於期限內確認師確認簽名回覆,未於期限內確認

回覆者視同確認 審查結果簽核後通知申請人
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教師參與校務發展計畫教師參與校務發展計畫

報部 執行與管考報部

發展學校重點特色計畫

執行與管考

‧各分項主持人執行與推動

參與各分項計畫之推動與執‧將各系所提供之構想書整合
報部（研發處）

‧修訂與核定（教育部）

‧參與各分項計畫之推動與執

行（教師可向各分項申請參
與各分項計畫之執行）修訂與核定（教育部） 與各分項計畫之執行）

結案結案

‧教師參與後成果報告之繳交

‧教師協助完成成果報告內容

9

研究發展處業務報告

教師個人學術成果資料庫建檔教師個人學術成果資料庫建檔

提供

1.教育部校務基本資料庫使用(評鑑基礎)( )

2.教師論文發表統計分析基礎等

教師將個人學術成果每月更新輸入系統中教師將個人學術成果每月更新輸入系統中

包括：研究計畫、論文發表、期刊發表、學術
活動、專書、專利等資料活動 專書 專利等資料

教師學術成果資料庫
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研究計畫主持人

教師申請IRB
校外送審

本校已簽約之
校外IRB審查機構

本校未簽約之
校外IRB審查機構

校外送審
校外IRB
審查機構

校外IRB
審查機構審查機構

需本校
備文

審查機構
無需本校

備文

研發處網頁填寫
校外送審申請表

列印、並由研究計畫
主持人簽名，送研發處

審查資料由
研究計畫

研發處企劃組法規與表單
學術研究倫理審查：

審查資料
送研發處
函送校外

IRB審查機構

審查資料
由研究計畫
主持人自送
校外IRB
審查機構

主持人自送
校外IRB審查

機構

-學術研究倫理審查：
http://rnd.ntunhs.edu.tw/fi
les/90-1004-69 php

審查機構

研究計畫主持人於研發處網頁
les/90 1004 69.php

研究計畫主持人於研發處網頁
填報後續追蹤審查、計畫案變更，

及結案資料
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國科會申辦彙整窗口一覽表國科會申辦彙整窗口一覽表
項目 窗口項目 窗口

1.專題研究計畫等申請/申覆與變更(線上申請彙整 )
2 國科會大專學生參與專題研究計畫線上申請彙整

研發處企劃組
方仁華2.國科會大專學生參與專題研究計畫線上申請彙整

3.國科會專題計畫簽約/請款
4.國科會博士生赴國外研究(千里馬專案)機關彙整

方仁華
2712

1.國科會產學合作獎申請案彙整
2 研發成果資訊交流網

研發處建教組
朱秋香2.研發成果資訊交流網

3.國科會之產學合作相關研究計畫彙整
朱秋香
2721

1.國科會舉辦國際學術研討會線上彙整 研發處國際組
2.國科會補助團隊參與國際學術組織會議申請彙整
3.國科會補助國內研究生出席國際學術會議彙整

林莉如
2731

國科會參與國外學術研討會 短期出國等有關出國申請 人事室1.國科會參與國外學術研討會、短期出國等有關出國申請
彙送

人事室
2103
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建教合作組業務內容建教合作組業務內容

產學合作業務

實習
產學合
作計畫

專利及
技轉

教學醫院
訊息聯繫

其他產學
事宜
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建教合作組業務內容建教合作組業務內容

實習實習

拓展建 教育部 校外
校外 校級

拓展建
教合作
機構並

教育部
技職再

校外
實習

實習
意外

實習
委員機構並

簽約

技職再
造計畫

實習
費

意外
保險

委員
會保險 會 14

BACK
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建教合作組業務內容建教合作組業務內容

產學合作計畫產學合作計畫

政府單位
國科會

政府單位
(委托、個

私人企業
機構

國科會 (委托 個
別) 機構
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建教合作組業務內容建教合作組業務內容

專利及技轉專利及技轉

專利 技術轉移專利 技術轉移
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實習：

校級實習委員會–校級實習委員會

–校外實習保險

–校外實習費

教育部技職再造計畫–教育部技職再造計畫

‧校外實習計畫：補助大學部校外實習計畫。

‧教師赴公民營機構研習計畫：每年於6月左右開始報
名，教師至少報名一場。

–拓展建教合作機構，協助各系所拓展多元之實
習場所習場所

17

研究發展處業務報告

產學合作：產學合作
– 國科會：

‧ 先導型：依國科會公告(每年受理一次)。‧ 先導型：依國科會公告(每年受理一次)。

‧ 開發型：得隨時於預計開始執行之三個月前提出。

應用型(技術及知識應用型態）：依國科會公告(每‧ 應用型(技術及知識應用型態）：依國科會公告(每
年受理二次)。

政府：委託案 單位個別招標案– 政府：委託案、單位個別招標案。

– 私人企業/機構

18



研究發展處業務報告

專利及技轉：專利及技轉：
–專利：協助專利申請及補助專利相關規費。

技術移轉 行政協助教師研發成果技術移轉–技術移轉：行政協助教師研發成果技術移轉。
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其他產學事宜其他產學事宜：
–辦理產學相關專題演講、工作坊。辦理產學相關專題演講 工作坊

–定期公告教育部之「產學合作資訊網」之最新
消息。消息。

–補助本校師生參加專題競賽相關經費，藉以透
過專題製作激發產學發展的能量過專題製作激發產學發展的能量。

–主動搜尋電子採購網中各單位招標案，並以掛
網及mail方式公告本校教師，一方面節省教師檢
索招標案件之時間，另一方面已主動提供訊息的
方式提高教師參與產學合作的意願。
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國際學術交流組業務 I國際學術交流組業務 I
一、辦理校外國際合作相關申請案

1.辦理教育部國際合作交流申請計畫
辦理教育部國際化獎助案2.辦理教育部國際化獎助案

3.辦理國科會國際合作交流
邀請國外學者台短期訪問-邀請國外學者台短期訪問

-補助研究生出席國際研討會
雙邊國際合作研究-雙邊國際合作研究

4.辦理教育部老師帶學生海外實習補助計畫
(學海築夢計畫)(學海築夢計畫)

二、英語能力提升相關申請案二、英語能力提升相關申請案
1.辦理專業課程採英語授課獎勵申請案
2 辦理教育部提升學生外語能力申請計畫
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2.辦理教育部提升學生外語能力申請計畫
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國際學術交流組業務II國際學術交流組業務II
三、推動校內國際相關業務

1.辦理因公出國申請計畫1.辦理因公出國申請計畫

2.協助系所推動與國外大學合作計畫

3 辦理獎助師生取得國際專業證照業務3.辦理獎助師生取得國際專業證照業務

4.辦理國際雙學位學程申請業務

5 辦理招收外籍學生業務5.辦理招收外籍學生業務

6.辦理國外大學學者來校參訪或短期教學

四、辦理教師英文期刊論文編修服務(每人每年2篇)
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